重庆市大学中专毕业生就业指导服务中心
学历认证申请办法

一、受理范围
[bookmark: _GoBack]2018年7月1日起，凡2002年起已在高校学生学历信息管理系统相关数据库中注册的高等教育学历证书，原则上实行网上查询和电子认证（即免费申请《教育部学历证书电子注册备案表》），不再受理和出具书面认证报告。
2002年以前的高等教育学历证书，以及2002年之后未在高校学生学历信息管理系统相关数据库中注册的高等教育学历证书，如有需要，可免费申请书面认证报告。
二、申请方式及基流程
（推荐）1.网上全程办理：自2018年4月23日起，根据教育部全国学历认证中心的统一要求，请登录www.chsi.com.cn/wssq/网站，进行网上申请、进度查询、认证报告查询等操作。
2.现场办理：申请人到现场 → 递交认证申请材料 →等待审核 →认证完成→ 自取或邮寄认证结果（我中心目前只支持国内EMS）。
三、所需材料
（一）高等教育毕业证书
1.1991-2001年取得的普通、成人高等教育毕业证，提供毕业证、身份证原件。
2.1991年以前毕业证书（含合并高校），提供毕业证、身份证原件，学校档案馆复印新生录取花名册（普通类毕业证书可提供个人档案内派遣证复印件）、个人档案内毕业生登记表、报考登记表、学籍表等大学期间材料复印件（加盖档案保管部门鲜章）。
3.停办、撤销学校的毕业证，提供毕业证、身份证原件，个人档案内毕业证申领表、毕业生登记表、报考登记表、学籍表等大学期间材料复印件（加盖档案保管部门鲜章）。
4.自学考试毕业证书，提供毕业证、身份证原件，个人档案内毕业生登记表复印件（加盖档案保管部门鲜章）。“三沟通”自考毕业证书，还需提供新生录取花名册（到主考院校档案室查找并加盖鲜章）、教师资格证书原件。
（二）军队院校毕业证书
军队普通本专科、研究生、成人教育等学历认证。需提供毕业证、身份证、军人证件或退伍证原件，入伍批准书（普通、成人）、入学批准书（普通）、参军登记表（普通）、学员学籍管理登记表（普通、成人）等复印件（加盖档案保管部门鲜章）
申请认证“专升本”学历或自考本科学历的，需同时认证“专科”学历或提供“专科”学历《教育部学历证书电子注册备案表》
特别说明：我中心不出具学历证书遗失证明、学历情况证明等材料，毕业证遗失的，请联系学校补办毕业证明书，再到我中心申请学历认证。
四、认证时限
重庆市内高校毕业的学历认证时间为10-15个工作日（如遇寒暑假等特殊情况，时间顺延）。市外高校认证时间一般较长，建议通过网上办理选择院校所在地认证机构申请认证。
五、认证进度查询
学历认证受理后可登录中国高等教育学生信息网 (http://www.chsi.com.cn/xlrz/report_sqjd.jsp)查询你的学历认证进度，若显示 “认证已完成”，表明结果已出，若显示“认证审核中”，请耐心等待。
六、认证结果复议办法
证书持有人如对认证结果持有疑义，可申请复议。申请复议需交回《学历证书查询结果通知》，按照要求提供复议材料。复议期内不再收取认证费。
认证结果为“不属于国民教育系列学历证书”、“不属于国家承认的学历”“此证书系伪造”等，不提供复议。
七、联系方式：
地址：重庆市江北区红石路七号
电话：023-88517388
邮编：400020
办公时间：周一到周五，9：00-12：00，14：00-18：00，国家法定节假日不对外办公。
